Numer zapytania
Tytut zapytania
Kupiec prowadzacy:

Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych:

Data ztozenia:

Waluta:

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczecia
przyjmowania ofert:

Data i godzina zakonczenia
przyjmowania ofert:

Termin zadawania pytan (do
kiedy?):

Zatgczniki

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu na przeprowadzenie digitalizacji dokumentéw.

Z1/3/1/aktualizacjal
Ustuga digitalizacji dokumentéw

Majchrzak, Michat

2021-03-22 16:32:28
PLN

2021-03-22 17:31:07

2021-04-02 23:30:00

2021-03-29 16:31:00

nie

Tres¢ zapytania

- 20 tys. jednostek archiwalnych, kazda po ok. 700 stron.

- skan kolorowy

- dokument PDF wyszukiwalny na potrzeby pdézniejszych zastosowania ustug przetwarzania tresci

- pliki oznaczone numerem w formacie okreslonym przez zleceniodawce

- dodakotwo przewiduje sie mozliwos¢ podpisania umowy ramowej na dalszg obstuge pdzniejszego przyrostu 200
analogicznych jednostek archiwalnych miesiecznie

- miejsce realizacji - w siedzibie dostawcy lub w centrali zleceniodawcy (preferowana).

Prosze o dotagczenie prezentacji o firmie, ze szczegdlnym uwzglednieniem referencji w projektach o podobnej

skali.

Odpowiedzi na pytania uczestnikdéw przetargu zadane podczas postepowania:

1. Co jest rozumiane pod pojeciem jednostka archiwalna - karton? [w zapytaniu jest 20 tys. jednostek
archiwalnych, kazda po ok. 700 stron.]

Ad 1. Jednostka archiwalna - w rozumieniu nomenklatury zarzgdzania dokumentacjg to np. teczka, poszyt,

segregator itp.

2. Jaki rodzaj papieru bedzie poddany obrébce, format dokumentéw, jaki jest jego stan, jezeli r6znorodny - prosze

podac procentowo, czy istnieje mozliwos¢ obejrzenia materiatu, jesli tak to, gdzie w jakim czasie.

Ad 2. Poddana obrébce bedzie jednostka archiwalna papierowa gtéwnie w formacie A4 papieru kwasowego,
zszytego (95%). Stan zachowania bdb. Tak, istnieje mozliwos¢ obejrzenia materiatu - termin do ustalenia.

3.Czy dokumenty sg przechowywane luzem, czy tez w teczkach, koszulkach itp.,

Ad 3. Dokumenty sa przechowywane w kopertach a koperty w kartonach oraz teczkach.
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4.Czy sg trwale sklejone, zszyte, posiadajg zszywki, spinacze, czy sg posktadane lub powigzane, i jak wyglada to
procentowo?

Ad 4. Wszystkie dokumenty sa zszyte, spiete spinaczami i klipsami (100% zasobu)

5.Jaki format miatby mie¢ numer oznaczajacy plik i co miatby zawiera¢ (nazewnictwo), czy jednostka archiwalna
(700szt.) ma by¢ zeskanowane jako pojedyncze pdf-y, czy tez jako jeden multipdf.

Ad 5. Pytanie ktére mozna rozwazy¢ dwojako - pytanie jaka jest cena?

a. Jeden zeskanowany plik multipdf kolor - oznaczony nr SAP oraz imieniem i nazwiskiem osoby, ktérej akta
dotycza.

6.Czy materiat przekazywany bytby etapami czy jednorazowo?

Ad 6. Ze wzgleddéw bezpieczenstwa informacji materiat bytby przekazywany do obrébki etapami - harmonogram i
zakres przekazywanych akt do ustalenia.

7.W jaki sposéb miatby by¢ przekazywany zdigitalizowany materiat -tgcze state, przenosny dysk? Jednorazowo
czy tez etapami? [to moze by¢ kilka TB danych]

Ad 7. Zaréwno tacze state, jak i przenosny dysk.

8.Czy materiat miatby by¢ przechowywany u Wykonawcy przez jakis czas- chodzi o forme elektroniczng, jesli tak
prosze wskazac¢ czas przechowywania?

Ad 8. Nie

9.Jaki jest czas na wykonanie ustugi?

Ad 9. Czas wykonania ustugi: do 31.12.2021

10. Czy nalezy rozumied, ze jest 20 000 obiektéw/ksiag, a kazda ma po 700 stron, czyli tacznie jest 14 000 000
stron?

Ad 10. Tak - jest to warto$¢ maksymalna. Przyjeto zatozenie, ze jednostka ma 700 stron.

11. Czy wszystkie ksiegi stanowia luzne kartki, arkusze, ktére nie sa sklejone, zszyte, czy to zwarte wydawnictwa.
Czy mozna te dokumenty przepusci¢ przez skaner 2D przelotowy? W jakim formacie sg wszystkie ksiegi? W jakim
stanie sg arkusze?

Ad 11. Dokumenty sa w wiekszosci przypadkéw zszyte. Niewielki fragment zasobu to dokumenty potwierdzone
notarialnie (max 0,05%). Tak, mozliwe jest w wiekszosci przypadkéw przepuszczenie akt przez skaner
przeplotowy 2D. Digitalizowany zaséb to nie ksiegi, arkusze w stanie bdb (patrz Ad 2)

12. Jaka jest wymagana rozdzielczos¢, dpi skanéw?

Ad 12. 300 dpi kolor lub wybrana przez Zleceniobiorce pozwalajgca na skuteczny OCR

13. Jaki jest wymagany format czy formaty zapisu?

Ad 13. PDF, 300 dpi kolor

14. Czy skany majg by¢ z marginesami, czy nie muszg by¢ marginesy?
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Ad 14. Bez margineséw

15. Jakiego formatu jest dokumentacja?

Ad 15. Papierowego, gtéwnie A4

16. Czy jednostka archiwalna to segregator, teczka lub archibox i inne...?

Ad 16. Odpowiedz zdublowana - Ad 1. Najczesciej to koperta z dokumentami lub teczka zawieszana.

17. Czy dokumenty sa zszyte, spiete klipsem, koszulkach lub luzem ?

Ad 17. Dokumenty sa zszyte, spiete klipsem, w koszulkach lub luzem.

18. Czy jedna jednostka archiwalna to jeden indeks? (chodzi o zaindeksowanie/opisanie skanéw)

Ad 18. Jezeli pod pojeciem indeksu mowa o pliku pdf dotyczacym kompletu dokumentéw to tak.

19. Jaki jest czas na wykonanie zlecenia?

Ad 19. Czas wykonania ustugi: do 31.12.2021

20. jaki jest rodzaj dokumentéw ? (kadrowe ? finansowe ? dokumentacja techniczna ?, inne? ) (wazne réwniez
przy przedstawieniu referencji).

Ad 20. Dokumenty potwierdzajgce wspétprace gospodarczg pomiedzy podmiotami (umowy, aneksy do tychze,
korespondencja, wydrukowane maile itp.)

21. co oznacza jednostka archiwalna ? (pudto ? segregator ? teczka ?)

Ad 21. Odpowiedz zdublowana - Ad 1 i Ad 16. Najczesciej to koperta z dokumentami lub teczka zawieszana.

22. jak chcecie Panhstwo indeksowa¢ dokumentacje ? (PESEL, imie nazwisko ?, nazwa dokumentu, data
dokumentu ?, inne?)

Ad 22. Indeksacja wg
a) nr SAP

b) Imie i nazwisko w momencie zakonczenia wspdtpracy

23. jak chcecie Panstwo otrzymywac skany PDF ? (zabezpieczony serwer SFTP ? dysk zewnetrzny, elektroniczne
repozytorium z mozliwoscig edycji skanéw?)

Ad 23. Dysk przenosny oraz dostep do serwera u zleceniodawcy (Sharepoint/ECM)

24. jaki jest format dokumentacji ?

Ad 24. Poddana obrébce bedzie jednostka archiwalna papierowa gtéwnie w formacie A4 papieru kwasowego,
zszytego (95%). Stan zachowania bdb.

25. gdzie fizycznie znajduje sie dokumentacja ?

Ad 25. W Centrali zleceniodawcy.
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26. Format dokumentdow do skanowania (A4, A3 ,A0 inne)

Ad 26. Format dokumentéw do skanowania: A4 oraz A5 i niewymiarowe (np. zwrotki korespondencji)

27. Czy dokumenty wymagajg rozszycia / ponownego zszycia po skanowaniu

Ad 27. Dokumenty wymagajg rozszycia i ponownego zszycia po digitalizacji.

28. W jaki sposdéb majg by¢ udostepnione skany ( serwer klienta / serwer wykonawcy)

Ad 28. Serwer klienta, no$nik zewnetrzny

29. Czy jest okreslony termin na realizacje ustugi

Ad 29. Czas wykonania ustugi: do 31.12.2021

30. Czy dokumenty po skanowaniu majg by¢ zwrécone do Panstwa czy byliby Panstwo zainteresowani
archiwizacja.

Ad 30. Te dokumenty sg zarchiwizowane. Po digitalizacji wracaja do przechowawcy.

31. llos¢ atrybutéw po ktérych majg by¢ opisane pliki

Ad 31. Pytanie niezrozumiate - prosba o doprecyzowanie. Chodzi o metadane?

LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty
Brak pozycji

PRODUKTY
Lp. Produkt Indeks/Nr lloéé Jednpstka Kategoria
produktu miary zakupowa
1. Koszt digitalizacji jednostki archiwalnej 20 000 szt Inne
(700 stron)
KRYTERIA OCENY OFERTY
: Sposéb
Lp. Kryterium Waga e kfyte”“m naliczania Sktadowa oceny
zmienne p
punktéw
1. Cena 0.7 Tak Znizkowy Tak
2. Referencje 0.3 Tak Zwyzkowy Nie
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KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Koszt transportu: po stronie dostawcy
2.  Termin ptatnosci: 60 dni

3. Miejsce dostawy: siedziba

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKEADANIE OFERT

Zezwol na sktadanie ofert czesciowych

Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki

Zezwdl na dodatkowe uwagi do produktow

Zezwdl na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert
Zezwol na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych
Zezwol na sktadanie ofert w innych walutach

Zezwél na sktadanie ofert na inne ilosci

Zezwol na sktadanie ofert wariantowych
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