
   
 

   
 

 Umowa o wzajemnym zachowaniu poufności 

 

Niniejsza umowa („Umowa”) zawarta w [***] dnia [***] pomiędzy: 

Żabka Polska Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu (61-586), ul. Stanisława Matyi 8, wpisana do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy Poznań Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu VIII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000636642, o kapitale zakładowym  
w wysokości 113.215.000 PLN w całości pokrytym, BDO: 000016909, NIP: 522-30-71-241, REGON: 365388398, posiadającą status dużego 
przedsiębiorcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych, do reprezentacji której dwuosobowo uprawnieni są: 

Tomasz Suchański   - Prezes Zarządu, 
 Tomasz Blicharski   - Wiceprezes Zarządu ds. Finansowych i Rozwoju, 
 Anna Grabowska            - Wiceprezes Zarządu ds. Komercyjnych, 
 Adam Manikowski          - Wiceprezes Zarządu ds. Operacyjnych,   
Jolanta Bańczerowska     - Członek Zarządu, 
Marta Wrochna - Łastowska  - Członek Zarządu 
 
zwaną dalej „Żabka Polska” lub „Spółką”, 

a 

 

[***] z siedzibą [***] adres: [***], wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy [***] Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS [***], NIP: [***], REGON: [***], o kapitale zakładowym: [***] PLN, reprezentowaną przez: 

[***]  

zwaną dalej „Doradcą”, 

 

Żabka Polska i Doradca łącznie lub każdy osobno zwani są dalej również „Stronami” lub „Stroną”. 

 

Zważywszy, że: 

• Żabka Polska i Doradca zamierzają sobie nawzajem udostępnić dokumenty i inne materiały zawierające informacje dotyczące 
odpowiednio ich przedsiębiorstw, mające charakter Informacji Poufnych, w tym stanowiących tajemnicę handlową,  

• Żabka Polska zamierza złożyć Doradcy zapytanie ofertowe, a Doradca zamierza złożyć ofertę wykonania zlecenia na rzecz Żabki Polska 
(„Oferta”),  

Strony postanawiają zawrzeć niniejszą Umowę o następującej treści: 

1. Cel przekazywania informacji 

1.1. Strony wyrażają zgodę na otrzymanie od siebie dokumentów, materiałów i informacji zawierających Informacje Poufne, które stanowić 
będą podstawę złożenia zapytania ofertowego i Oferty.  

1.2. Strona wyraża zgodę na wykorzystanie przez drugą Stronę dokumentów, materiałów i informacji zawierających Informacje Poufne, 
przekazanych w związku z zawarciem niniejszej Umowy wyłącznie w celu złożenia zapytania ofertowego i złożenia Oferty oraz wykonania 
zlecenia, jeżeli Oferta Doradcy zostanie zaakceptowana. 

 

2. Definicja informacji poufnych 

2.1. Dla celów niniejszej Umowy „Informacje Poufne” oznaczają wszelkie dokumenty, materiały i informacje, uzyskane przez Stronę, a 
obejmujące w szczególności cele badawcze, metodologię, założenia projektu, a także fakt zawarcia niniejszej Umowy oraz złożenia 
zapytania ofertowego, o którym mowa w preambule do niniejszej Umowy. Przez Informacje Poufne rozumie się dokumenty, materiały 
i informacje, o których mowa w zdaniu powyżej niezależnie od tego, czy będą przekazywane przez Stronę, jej pracowników lub 
doradców, zarówno ustnie jak i na piśmie, jak również w postaci graficznej lub w formie zapisu elektronicznego. Powyższe nie dotyczy 
informacji, które zostały publicznie ujawnione lub są powszechnie dostępne w oparciu o obowiązujące przepisy prawa. 

2.2. Nie stanowią Informacji Poufnych dane lub informacje, które: 

2.2.1. były zgodnie z prawem znane Stronie przed ich otrzymaniem od drugiej Strony, jej pracowników lub doradców; lub  



   
 

   
 

2.2.2. zostały niezależnie uzyskane przez Stronę, w sposób zgodny z prawem oraz bez naruszenia postanowień niniejszej Umowy bez 
wykorzystania lub opierania się na Informacjach Poufnych.   

3. Obowiązki Stron  

3.1. Strona niniejszym oświadcza i zapewnia, iż wszelkie Informacje Poufne traktować będzie zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. 

3.2. Z zastrzeżeniem postanowień ust. 3.3 i 3.4 poniżej, Strona zobowiązuje się wykorzystywać Informacje Poufne wyłącznie do celów 
złożenia Oferty i ewentualnie wykonania zlecenia objętego przedmiotem tej Oferty. Informacje Poufne zachowane zostaną w całkowitej 
poufności i nie będą: (i) ujawniane przez Stronę, w całości lub w części, jakimkolwiek innym osobom trzecim, (ii) wykorzystywane przez 
Stronę do żadnych innych celów poza wskazanymi powyżej, z zastrzeżeniem ust. 3.3 oraz 3.4 poniżej.  

3.3. Jakiekolwiek Informacje Poufne mogą zostać ujawnione, z zastrzeżeniem postanowień niniejszej Umowy, w przypadku gdy:  

3.3.1. jest to wymagane na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa,  

3.3.2. Strona ujawniająca Informacje Poufne wyraziła na to uprzednią pisemną zgodę.  

3.4. Strona może w razie potrzeby ujawniać Informacje Poufne: 
 
3.4.1. swoim doradcom prawnym i ubezpieczycielom, zobowiązanym do zachowania tajemnicy zawodowej, przy czym w przypadku 

konieczności takiego ujawnienia Strona upewni się, że Informacje Poufne są traktowane przez stronę, która je otrzymuje, jako 
poufne zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy; lub 

3.4.2. na żądanie krajowych lub międzynarodowych organów, sądów lub innych organów administracji publicznej, jeżeli taki wymóg 
wynika z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 
  

3.5. W sytuacji określonej w ust. 3.3 lub ust. 3.4, w przypadku wystąpienia konieczności ujawnienia jakiejkolwiek Informacji Poufnej, Strona 
obowiązana jest niezwłocznie poinformować o tym fakcie drugą Stronę, o ile jest to prawnie dopuszczalne, w miarę możliwości przed 
dokonaniem ujawnienia, oraz dokładając szczególnej staranności przedsiębrać działania zapobiegające wyrządzeniu szkody drugiej 
Stronie.  

3.6. Strona zobowiązuje się, że nie będzie kopiować, reprodukować ani rozporządzać, w całości lub w części, jakimikolwiek otrzymanymi od 
drugiej Strony dokumentami lub innymi materiałami zawierającymi Informacje Poufne bez uprzedniej zgody drugiej Strony z wyjątkiem 
(i) kopiowania takich dokumentów na wewnętrzne potrzeby Strony związane ze złożeniem Oferty i ewentualnym wykonaniem zlecenia 
objętym przedmiotem Oferty, lub (ii) udostępniania takich dokumentów zgodnie z postanowieniem ust. 3.3 lub ust. 3.4 powyżej. 

3.7. Na każde wezwanie Strony, a po wykorzystaniu Informacji Poufnych zgodnie z celem określonym w niniejszej Umowie bez osobnego 
wezwania, druga Strona obowiązana jest niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni (i) zwrócić Stronie wszystkie otrzymane 
dokumenty i inne materiały zawierające Informacje Poufne, (ii) bezpowrotnie usunąć wszystkie otrzymane dokumenty i inne materiały 
zawierające Informacje Poufne ze wszystkich nośników informacji, w tym w szczególności z pamięci elektronicznych urządzeń 
magazynujących, (iii) zniszczyć zreprodukowane dokumenty i inne materiały zawierające Informacje Poufne za wyjątkiem jednej kopii 
takich Informacji Poufnych, której zachowanie jest wymagane wewnętrznymi regulacjami Strony związanymi z dokumentacją 
wykonanych usług oraz (iv) potwierdzić na piśmie spełnienie wszystkich wymogów przewidzianych w niniejszym punkcie.  

3.8. Za zachowania osób, którymi Strona posługuje przy wykonaniu niniejszej Umowy oraz przy wykonaniu zlecenia, o którym mowa w 
preambule Umowy Strona odpowiada jak za zachowania własne, w tym w szczególności za zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy 
korzystanie przez nich z Informacji Poufnych.  

4. Naruszenie zobowiązania do zachowania poufności 

4.1. W wypadku naruszenia zobowiązania do zachowania poufności określonego w niniejszej Umowie Strona ujawniająca uprawniona będzie 
do obciążenia drugiej Strony karą umowną w wysokości  25.000 EURO  (dwadzieścia pięć tysięcy euro) za każdy stwierdzony przypadek 
naruszenia.  

4.2. Niezależnie od zastrzeżonej kary umownej Strona uprawniona będzie do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość kary 
umownej na zasadach ogólnych. 

5. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

5.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (osoby reprezentującej Doradcę) jest Żabka Polska sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu, ul. 
Stanisława Matyi 8, 61-586 Poznań. 

5.2. Z Administratorem danych można się skontaktować poprzez adres email: sekretariat@zabka.pl, formularz kontaktowy pod adresem 
www.zabkapolska.pl w zakładce "kontakt", telefonicznie pod numerem + 48 618 563 700 lub pisemnie na adres siedziby 
Administratora.  

5.3. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może Pani/Pan się skontaktować poprzez adres email: iod@zabka.pl lub 
pisemnie na adres siedziby Administratora. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. 

5.4. Administrator mógł pozyskać Pani/Pana dane osobowe bezpośrednio od Doradcy, którego Pani/Pan reprezentuje , jego pracowników 
lub współpracowników oraz dane ujawnione w: 
5.4.1. Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo Krajowym Rejestrze Sądowym oraz Monitorze Sądowym i 

Gospodarczym, 
5.4.2. prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych (tzw. "biała lista podatników VAT"), 
5.4.3. Systemie VIES. 



   
 

   
 

5.5. Zakres tak pozyskanych danych osobowych może obejmować następujące dane osobowe: imię, nazwisko, firmę,  funkcję w organie 
spółki, NIP, REGON, adres e-mail, nr telefonu, adres prowadzenia działalności gospodarczej, informację czy członkiem 
zarządu/właścicielem/prokurentem/pełnomocnikiem jest osoba posiadająca obywatelstwo inne niż polskie oraz w wieku poniżej 25 
lat lub powyżej 65 lat, rodzaj prowadzonej działalności gospodarczej informację o tym czy działalność gospodarcza jest prowadzona 
dłużej niż 12 miesięcy, informacje dotyczące zakazów prowadzenia działalności gospodarczej, status podatnika VAT, nr rachunku 
bankowego. 

5.6. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celu:  
5.6.1. wykonania umowy łączącej Administratora i Doradcę - podstawą prawną przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes 

Administratora i Doradcy, polegający na możliwości sprawnego wykonywania umowy zawartej pomiędzy nimi; 
5.6.2. realizacji procesu weryfikacji partnera biznesowego w zakresie podatkowym oraz compliance - podstawą prawną przetwarzania 

danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes Administratora, polegający na zapewnieniu bezpieczeństwa transakcji, 
minimalizacji ryzyk podatkowych oraz wizerunkowych 

5.6.3. rozliczenia podatku oraz wypełnienia innych obowiązków wynikających z przepisów prawa podatkowego  - podstawą prawną 
przetwarzania danych osobowych jest niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, 
wynikającego z przepisów prawa podatkowego oraz przepisów o rachunkowości; 

5.6.4. ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami - podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest prawnie 
uzasadniony interes Administratora, polegający na ochronie jego interesów gospodarczych. 

5.7. Dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie Administratora: dostawcom systemów 
informatycznych i usług IT, operatorom pocztowym i kurierom, współpracownikom Administratora, audytorom, podmiotom z grupy 
kapitałowej Administratora. 

5.8. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres trwania prawnie uzasadnionego interesu Administratora, lub do czasu 
wyrażenia skutecznego sprzeciwu. Okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o okres 
przedawnienia roszczeń, jeżeli przetwarzanie danych będzie niezbędne dla dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed nimi. 
Po upływie tych okresów, dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie przez okres wymagany przepisami prawa 

5.9. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do ich danych oraz prawo żądania ich sprostowania,  usunięcia lub ograniczenia ich 
przetwarzania. 

5.10. W związku z tym, że podstawą przetwarzania danych osobowych jest przesłanka prawnie uzasadnionego interesu Administratora, 
przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu względem przetwarzania danych osobowych z przyczyn związanych z Pani/Pana 
szczególną sytuacją.  

5.11. Przysługuje Pani/Panu również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych lub organu nadzorczego 
zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim UE zwykłego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popełnienia 
domniemanego naruszenia, jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.  

 

6. Postanowienia ogólne 

6.1. Strona przyjmuje do wiadomości i zgadza się z tym, że żadne z postanowień niniejszej Umowy nie daje drugiej Stronie prawa do 
przedstawiania informacji o Stronie jakimkolwiek osobom trzecim, z zastrzeżeniem punktu 3.3 oraz 3.4, bez uprzedniej pisemnej zgody 
Strony. 

6.2. Nieważność lub bezskuteczność któregokolwiek z postanowień niniejszej Umowy, w świetle przepisów właściwego prawa, nie powoduje 
nieważności lub bezskuteczności niniejszej Umowy ani pozostałych postanowień w świetle przepisów jakiekolwiek innego prawa. 

6.3. Niniejsza Umowa została zawarta na czas nieoznaczony. 

6.4. Niniejsza Umowa podlega prawu polskiemu i zgodnie z nim powinna być interpretowana.  

6.5. Wszelkie ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem lub wykonaniem niniejszej Umowy Strony poddają rozstrzygnięciu 
właściwego sądu powszechnego ze względu na siedzibę Żabka Polska.  

6.6. Niniejsza Umowa stanowi wyłączne i jedyne porozumienie pomiędzy Stronami w przedmiocie nim określonym i zastępuje i anuluje 
wszelkie wcześniejsze umowy, negocjacje, zobowiązania i oświadczenia w zakresie określonym niniejszą Umową. 

6.7. Wszelkie zmiany Umowy, jak również jednostronne oświadczenia woli którejkolwiek ze Stron, wymagają formy pisemnej lub 
elektronicznej w rozumieniu art. 781 kodeksu cywilnego pod rygorem nieważności.  

6.8. Wszelkie oświadczenia woli związane z niniejszą Umową uznaje się za doręczone w przypadku wysłania ich listem poleconym na adres 
wskazany w Umowie. W przypadku zmiany adresu każda ze Stron zobowiązana jest niezwłocznie powiadomić o tym drugą Stronę.  
Do chwili zgłoszenia zmiany adresu przyjmuje się skuteczność doręczenia na dotychczasowy adres. Strony zgodnie oświadczają,  
że w przypadku niepodjęcia korespondencji na adresy wskazane w niniejszej Umowie lub w powiadomieniach o ich zmianie, takie 
nadesłanie będzie uznawane przez Strony jako doręczenie korespondencji, a oświadczenia woli w niej zawarte jako skutecznie złożone 
drugiej Stronie. 

6.9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze Stron. 

 

  

Żabka Polska:  Doradca: 

 

 

 

  



   
 

   
 

 

 

 

  

 


